10askantyt Kozségi Onkormanyzat
Képviselo - Testiilete

-~

12/2012. Test. iil.
JEGYZOKONYV

Késziilt: Kaskantya Kozségi Onkormanyzat képviselé - testiiletének 2012. szeptember 25.
napjan (szerda) 162 orai kezdettel Tabdi-Kaskantya Korjegyzéség Tabdi Hivatal
tanacskozotermében Tabdi Kozség KépviselOtestiiletével egylittesen megtartott rendkiviili
iilésérdl.

Jelen vannak: Ujhazi Zsolt polgarmester, Kelemen Istvan, Kiss Pal, Turd Gyula, Safar

Janosné, Hermanné Németh Andrea képviselok,

Fabian Sandor Tabdi kozség polgarmester, Kovacs Laszlo alpolgarmester, Barna Lajos Attila,
Foldhazi Ferenc, Krauczi Jozsef, Sipiczki Zoltan, Szkenderovits Lajosné Tabdi Kozség
képviseld-testiiletének tagjai,

Filus Janosné¢ korjegyzo, Szedméakné Branya Anita jegyzOkonyvvezetd

Bejelentetten tadvol maradt: Kukucska Sandor Kaskantyu kozség alpolgarmestere

A polgarmester koszonti a megjelenteket, megallapitja, hogy a testiilet hatarozatképes, az
iilést megnyitja.
Jegyz6konyv hitelesitéknek javasolja:

Safar Janosné és Kelemen Istvan képviseloket

A képviselok egyhangulag, ellenszavazat nélkiil elfogadtdk a jegyzOkonyv hitelesitok
személyére tett javaslatot és a napirendet.

NAPIREND

1. Tabdi-Kaskantyu Kozségek Korjegyzdsége 2012. évi koltségvetésének modositasa
Eldterjesztd: Fabidn Sandor polgarmester

2. Megallapodas Tabdi-Kaskantyt kozségek és Soltszentimre kozség jegyzdjének
kolesonos helyettesitésérol
Eldterjesztd: Fabidn Sandor polgarmester

3. Tabdi-Kaskantyu Kozségek KorjegyzOsége Szervezeti és Muikddési Szabalyzatanak
elfogadasa
Eldterjesztd: Filus Janosné korjegyzd



4. Korjegyzoség alapitasarol sz6l6 megéllapodas modositasa
Eldterjesztd: Fabian Sandor polgarmester

1.) napirend
Tabdi-Kaskantya Kozségek Korjegyzosége 2012. évi koltségvetésének modositasa

Irasos eloterjesztes elozetesen kikiildve.

A napirendi ponthoz hozzész6lds nem volt Ujhdzi Zsolt polgadrmester az irdsos
eloterjesztésben foglalt hatarozat- tervezetet terjeszti a képviseld-testiilet elé elfogadasra.

A képviseld testiilet az eldterjesztés alapjan egyhangulag, ellenszavazat nélkiil az alabbi
hatarozatot hozta:

39/2012. (IX. 25.) sz. Képv. test. hat.
Tabdi-Kaskantyu Kozségek Korjegyzosége
2012. évi koltségvetésének modositasa

HATAROZAT

1. Kaskantyu Kozség Képviseldtestiilete az allamhdztartasrdl szolo torvény végrehajtasarol
rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 25. §-a alapjan 30/2012. (VI 12.)
hatarozataval elfogadott Tabdi-Kaskantyl Kozségek Korjegyzdsége koltségvetését modositja,
a kiadasi f60sszeget 22.020.803 Ft-ban, a bevételi f00sszeget 103.600 Ft-ban allapitja meg:

a) a kiadasi f60sszegen beliil a kiemelt eldiranyzatok Gsszege €s a korjegyzdség engedélyezett
1étszéma:

Forintban
Kiemelt el6iranyzat Miikddési koltségvetés | Felhalmozasi koltségvetés Osszesen
megnevezése Eredeti Modositott Eredeti Modositott Modositott
eléiranyzat eldiranyzat | elbiranyzat | eldiranyzat eldiranyzat
Személyi juttatas 0 9.076.500 0 0 9.076.500
Munkaadét terhel6 jarulék 0 2.327.364 0 0 2.327.364
Dologi kiadas 0 4.245.500 0 0 4.245.500
Miikodési célu kiadas 0 6.371.439 0 0 6.371.439
Osszesen 0 22.020.803 0 0 22.020.803
Engedélyezett 1étszam (f6) 10,25
Kozfoglalkoztatott (f6) 0
b) a bevételi f60sszegen beliil a kiemelt eldiranyzatok 0sszege:
ezer Ft-ban
Kiemelt eldiranyzat Miikodési koltségvetés I Felhalmozasi koltségvetés Osszesen
megnevezése Eredeti Modositott Eredeti Modositott Modositott
eléiranyzat eléiranyzat | elGiranyzat | eldirdnyzat eléiranyzat
Kozhatalmi bevétel 0 55.000 0 0 55.000
Intézményi bevétel 0 48.600 0 0 48.600
Osszesen 0 103.600 0 0 103.600

2. A Képviseldtestiilet Tabdi-Kaskantya Kozségek Korjegyzdsége alapitasarol szolo
megallapodas 9. pontja alapjan megallapitja, hogy



a) Tabdi kdzség onkormanyzatanak koltségvetési rendeletében a korjegyzoség 1. pontban
jovahagyott valamennyi modositas utani bevételét, kiadasat és jovahagyott 1étszamat,

b) Kaskantyt kozség Onkormanyzata koltségvetési rendeletében a KkorjegyzOség
mikddtetésének finanszirozdsdhoz — az allami tamogatas beszamitdsaval — 7.908.461
Ft miikddési célu pénzeszkdz atadast

kell tervezni.

3. A Képviseldtestiilet felkéri a polgarmestert, hogy Tabdi-Kaskantya Kozségek
Korjegyzdsége egyiittes iilésen jovahagyott koltségvetésének rendeletbe foglaldsira az
onkormanyzat 2012. évi koltségvetési rendeletének modositasat 2012. szeptember 30. napjaig
terjessze eld.

Felelds: Polgarmester
Hataridd: 2012. szeptember 30.

2.) napirend
Megallapodas Tabdi-Kaskantyu kozségek és Soltszentimre kozség
jegyzdjének kolcsonos helyettesitésérol

Irasos eloterjesztés elozetesen kikiildve.

A napirendi ponthoz hozzasz6lds nem volt Ujhazi Zsolt polgdrmester az irasos
eldterjesztésben foglalt hatarozat- tervezetet terjeszti a képviseld-testiilet elé¢ elfogadasra.

Az elbterjesztés alapjan Kaskantyu Kozség KépviselOtestiilete egyhangllag, ellenszavazat
nélkiil az alabbi hatarozatot hozta:

40/2012. (IX. 25) sz. Képv. test. hat.
Megallapodas Tabdi-Kaskantyt Kozségek
korjegyzdjének és Soltszentimre kdzseég
jegyzdjének kolcsonds helyettesitésérdl

HATAROZAT

Kaskantyu Kozség Képvisel6-testillete Tabdi-Kaskantya Kozségek korjegyzéjének és
Soltszentimre kozség jegyzOjének kolcsonds helyettesitésére vonatkoz6 — e hatarozat
melléklete szerinti — megallapodast jovahagyja.

Felhatalmazza a polgarmestert a megallapodas aldirasara.

Felel6s: polgarmester
Hataridd: 2012. oktdber 15.



A 40/2012. (IX.25.) sz. hatarozat melléklete

MEGALLAPODAS

mely létrejott a Tabdi Kozség Onkormanyzata (6224 Tabdi, Kossuth Lajos utca 9. képviseli
Fabian Sandor Polgarmester), Kaskantya Kézség Onkormdanyzata (6211 Kaskantya, Hunyadi
u. 16. képviseli Ujhazi Zsolt polgarmester) valamint Soltszentimre Kézség Onkorméanyzata
(6223 Soltszentimre, Ho6s6k tere 1. képviseli Nagy Istvan polgarmester) kozott a
jegyzd/korjegyzd helyettesitésére az alabbi feltételek szerint:

1. A Képviseld-testiiletek megéllapodnak abban, hogy Tabdi-Kaskanty Kozségek

korjegyzdjének illetve Soltszentimre kozség jegyzodjének tartos tavolléte idejére
Soltszentimre jegyzdje és Tabdi-Kaskantyll korjegyzéje kolesondsen helyettesitik
egymast.

. A Képviselo-testiiletek megéllapodnak tovabba abban, hogy helyettesités esetén a
helyettesitést ellatod jegyzovel/korjegyzovel hatarozott idejii kozszolgalati jogviszonyt
létesitenek, illetve hozzajarulnak ahhoz, hogy a jegyzd/korjegyzd a helyettesités
idejére tovabbi kozszolgalati jogviszonyt 1étesitsen.

. A helyettesitd jegyzO/korjegyz6 a 2. pontban foglalt feladatot heti 12 6ras
munkaidében latja el.

. Az Onkormanyzatok zavartalan miikodése érdekében a polgarmesterek — a jegyzd
kozremiikodésével - eldzetesen szdban egyeztetik a képviseld-testiileti, illetve
bizottsagi iilések idépontjat.

. A jegyz6t a helyettesités idejére megilleti a sajat havi illetménye 50 %-&nak
id6ardnyos része, valamint az Utikoltség, melynél sajat gépjarmii koltsége is
elszdmolhato.

. Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a kozszolgalati tisztvisel6krdl
sz016 2011. évi CXCIX torvény rendelkezései az iranyadok.

A megallapodast Tabdi Kozség KépviselO-testiilete a sz. hatarozataval,
Kaskantyt Kozség Képviseld-testiilete a sz. hatarozatdval, Soltszentimre
Kozség KépviselO-testiilete a sz. hatarozataval jovahagyta.

3.) napirend

Tabdi-Kaskantya Kozségek Korjegyzosége Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak elfogadasa

Irdsos elbterjesztés kikiildve.

A napirendi ponthoz hozzaszoldas nem volt Ujhazi Zsolt polgarmester az irdsos
el6terjesztésben foglalt hatarozat- tervezetet terjeszti a képviseld-testiilet elé elfogadasra.




Az eldterjesztés alapjan Kaskantyu Kozség Képviseldtestiilete egyhangulag, ellenszavazat
nélkiil az alabbi hatarozatot hozta:

41/2012. (IX. 25) sz. Képv. test. hat.
Tabdi-Kaskantyu Kozségek Korjegyzosége
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak elfogaddsa

HATAROZAT

Kaskantyt Kozség Képviseldtestiilete az allamhdaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 9.
§ (1) bekezdés a) pontja alapjan Tabdi-Kaskantyt Kozségek Korjegyzosége Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat a hatarozat melléklete szerint jovahagyja.

Felelds: polgarmester, korjegyzd
Hataridé: azonnal
A 41/2012.(IX.25)sz. hatarozat

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZAT

A helyi onkormanyzatokrol szolo 1990. évi LXV. torvény 35 § (2) bekezdés c) pontja, az
dllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet
13. §-a, az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLII torvény 4. §
a) pontja, alapjan a Tabdi-Kaskantyu Kozségek Korjegyzosége (a tovabbiakban:
Korjegyzoség) Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatat az alabbiak szerint allapitom meg:

l.
A KORJEGYZOSEG AZONOSITO ADATAI

1. A Korjegyzéség megnevezése: Tabdi-Kaskantyu Kozségek Korjegyzdsége
2. A KorjegyzOség székhelye: 6224 Tabdi, Kossuth Lajos utca 9.
3. A Korjegyzdség telephelye: 6211 Kaskantyu, Hunyadi Janos u. 16.

4. A KorjegyzOség létrehozasarol rendelkezd jogszabaly: A helyi dnkormanyzatokrol
sz0l16 1990. évi LXV. térvény 38. § (2) bekezdése

5. Torzskonyvi azonositd szam: 338789

6. Alapito okirat kelte, szama:
Tabdi Kozség Képviseld-testiilete 18/2012. (IV. 26.) sz. normativ hatarozata
Kaskantyltl Kozség Képviseld-testiilete 18/2012. (IV. 26.) sz. normativ hatarozata

7. Alapitas idopontja: 2012. jalius 1.



A KORJEGYZOSEG ALTAL ELLATANDO. ES A SZAKFELADATREND SZERINT

BESOROLT ALAPTEVEKENYSEGEK, RENDSZERESEN ELLATOTT

VALLALKOZASI TEVEKENYSEGEK, VALAMINT AZ ALAPTEVEKENYSEGET

MEGHATAROZO JOGSZABALYOK MEGJELOLESE

1. Alaptevékenységek:

Tevékenysegi Szakdgazat Szakagazat megnevezése
besorolas szama
Allamhéztartasi Helyi 6nkorményzatok, valamint tobbcélu kistérségi
szakagazati 841105 | tarsuldsok igazgatasi tevékenysége
besorolasa

Szakfeladatok:

Szakfeladat
szama

Szakfeladat megnevezése
(Feladat tartalma, a feladatot meghatarozo jogszabaly megjelolése)

841114

Orszaggytlési képviseldvalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
(Az orszaggyiilési képviselovalasztdassal kapcsolatos bevételek és kiadasok
tervezeése, elszamolasa) (A valasztasi eljarasrol szolo 1997. évi C. térvény)

841115

Onkorményzati képviseldvalasztasokhoz kapcsolodd tevékenységek
(Az onkormanyzati képviselovalasztassal kapcsolatos bevételek és kiadasok
tervezése, elszamolasa) (A valasztasi eljarasrol szolo 1997. évi C. térvény)

841116

Orszagos, €és helyl nemzetiségi Onkormanyzati valasztisokhoz kapcsolodo
tevékenységek

(A nemzetiségi onkormanyzati valasztdssal kapcsolatos bevételek és kiadasok
tervezése, elszamolasa) (A valasztasi eljarasrol szolo 1997. évi C. térvény)

841117

Eurodpai parlamenti képviseldvalasztashoz kapcsolodo tevekenységek

(Az Eurdpa parlamenti képviselovailasztassal kapcsolatos bevételek és
kiadasok tervezése, elszamoldsa) (A valasztasi eljardsrol szolo 1997. évi C.
torveny)

841118

Orszagos ¢és helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek
(Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodo bevételek és kiadasok
tervezése, elszamolasa) (A valasztasi eljarasrol szolo 1997. évi C. térvény)

841126

Onkormanyzatok és tarsulasok altalanos végrehajtd igazgatasi tevékenysége
(A korjegyzoség dgazathoz nem kiothetd igazgatasi tevékenységeével
kapcsolatos bevételeinek és kiaddasainak tervezése, elszamolasa) (A helyi
onkormanyzatokrol szolo 1990. évi LXV. torvény)

841133

Ado, illeték kiszabasa, beszedése, adoellendrzés

(Az ado megallapitasaval, beszedésével, nyilvantartasaval, végrehajtdasaval,
visszatéritésével, kiutalasaval és ellenorzésével kapcsolatos bevételek és
kiadasok tervezése, elszamolasa) (Az adozas rendjérol szolo 2003. évi XCIL
torveny)

841173

Statisztikai tevékenység
(Statisztikai adatok felvételével, feldolgozdsdaval, tdarolasdval, datadadsdaval,
atvetelevel,  ellendrzésével,  szolgaltatasaval,  kozlésével,  valamint




kozzétételével kapcsolatos bevételek és kiaddasok tervezése, elszamolasa)(A
statisztikarol szolo1993. évi XLVI. torvény)

882111

Aktiv koruak ellatasa

(Az aktiv koru személyek és csaladjuk részére jogszabalyban meghatarozott
feltetelek fennallasa esetén nyujtott rendszeres szocialis segéllyel, valamint
foglalkoztatast helyettesito tamogatassal kapcsolatos bevételek és kiaddsok
tervezese, elszamolasa) (A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol
szolo 1993. évi Ill. térvény)

882112

Idéskoraak jaradéka

(A megélhetést biztosito jovedelemmel nem rendelkezé idoskoru személyek
részere jogszabdlyban meghatarozott feltételek fenndallasa esetén nyujtott
rendszeres jaradékkal kapcsolatos bevételek és kiaddasok tervezeése,
elszamolasa) (A szocidlis igazgatasrol és szocidlis elldatasokrol szolo 1993.
evi 11l térvény)

882113

Lakésfenntartasi tdmogatas normativ alapon

(A szocialisan raszorult személyeknek, csaladoknak az altaluk lakott lakas,
vagy nem lakds céljara szolgdlo helyiség fenntartisdaval Osszefiiggo
rendszeres kiadadsaik viseléséhez, jogszabalyban meghatarozott feltételek
fenndlldsa esetén nyujtott rendszeres tamogatassal kapcsolatos bevételek és
kiadasok tervezése, elszamolasa) (A szocidlis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolo 1993. évi Il térvény)

882115

Apolasi dij alanyi jogon

(A tartosan gondozdsra szorulo személy otthoni dpolasat ellato nagykoru
hozzatartozo részére jogszabdlyban meghatarozott feltételek fenndlldasa esetén
biztositott rendszeres anyagi hozzdjarulassal kapcsolatos bevételek és
kiadasok tervezése, elszamolasa) (A szocialis igazgatdasrol és szocialis
ellatasokrol szolo 1993. évi Ill. torvény)

882117

Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas

(A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak szamdra folyodsitott
pénzbeli ellatdassal kapcsolatos bevételek és kiaddsok tervezése, elszamoldasa)
(A gyermekek védelmeérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.
torveny)

882118

Kiegészitd gyermekvédelmi tdmogatas

(Jogszabdlyban meghatdarozott kiegészitd gyermekvédelmi tamogatdssal
kapcsolatos bevételek és kiadasok tervezése, elszamoldsa) (A gyermekek
védelmeéradl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény)

882119

Ovodaztatasi tamogatas

(Jogszabalyban meghatarozott ovodaztatasi tamogatassal kapcsolatos
bevételek és kiadasok tervezése, elszamolasa) (A gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény)

882201

Adossagkezelési szolgéltatas

(A szocialisan rdszorult személyek részére jogszabalyban meghatarozott
feltételek  fennallasa esetén nyujtott adossagkezelési tandacsadast és
adossagcesokkentési tamogatast magaban foglalo, lakhatast segito ellatassal
kapcsolatos bevételek és kiaddsok tervezése, elszamolasa) (A szocialis
igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi Ill. torvény)

882202

Kozgyogyellatas

(A szocialisan rdszorult személyek részére jogszabalyban meghatadrozott
feltetelek  fenndllasa esetén az egészségi allapot megorzéséhez és
helyreallitasahoz kapcsolodo kiadasok csokkentése érdekében biztositott




hozzajarulassal kapcsolatos bevételek és kiadasok tervezése, elszamolasa) (A
szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szolo 1993. évi Ill. torveny)

889967

Mozgaskorlatozottak gépjarmii-szerzési és —atalakitasi tamogatasa

(A sulyos mozgaskorlatozott, tomegkozlekedési eszkozt igénybe venni nem
képes személyek kozlekedési hatranyanak kompenzalasat célzo évi egyszeri
kozlekedeési tamogatdassal kapcsolatos bevételek és kiadasok tervezeése,
elszamolasa) (A  sulyos  mozgadskorlatozott  személyek  kozlekedési
kedvezményeirdl szolo 102/2011. (VI. 29.) Kormanyrendelet)

Vallalkozési tevékenységek:

A Korjegyz0ség vallalkozasi tevékenységet nem végez.

GAZDALKODO SZERVEZETEK, AMELYEK FELETT A KORJEGYZOSEG ALAPITOI,

TULAJDONOSI, (TAGSAGI, RESZVENYESIL SZAVAZATELSOBBSEGI) JOGOKAT

GYAKOROL

A Korjegyzdség gazdalkodo szervezet tevékenységében nem vesz részt, gazdalkodd szerv
felett alapitoi, tulajdonosi, tagsagi, részvényesi jogokat nem gyakorol.

V.

A KORJEGYZOSEG SZERVEZETI FELEPITESE, ENGEDELYEZETT LETSZAMA,

FELADATAI MUKODESI RENDJE, A SZERVEZETI EGYSEGEK MEGNEVEZESE,

VEZETOINEK JOGOSITVANYAI

1. Jogallas, szervezeti felépités:

a) A Korjegyz6ség Tabdi és Kaskantyl Kozségek Képviselotestiiletei altal — az alapitd
okirat szerint — létrehozott, 6nalléan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv, jogi
személy.

b) A KorjegyzOség szervezeti egységekre nem tagozodik.

c) A Korjegyzdség engedélyezett 1étszama: 10 f6 koztisztviseld, 1 f6 fizikai alkalmazott.
A Hivatal szervezete munkakoronként:

Korjegyz6 (hivatalvezetd)
Igazgatasi (I.) ligyintézd
Igazgatasi (I1.) ligyintézd
Kereskedelmi és igazgatasi ligyintéz0
Adodtigyi ligyintéz6

Adoiigyi (IT) tigyintézo
Gazdalkodasi (I.) tigyintézd
Gazdalkodasi (II.) tigyintézo
Gazdalkodasi (I11.) tigyintézd
Gazdalkodasi (IV.) ligyintéz6
Takarito




2. Feladatok:

a) A Korjegyziség

- ahelyi 6nkorményzat gazdalkodasanak végrehajto szerve,

- ellatja a telepiilési (kisebbségi) Onkormanyzati testiileti szervekhez kapcsolodo
adminisztracios feladatokat, az onkormanyzati képviselok munkdjanak segitését,
valamint a belsé munkaszervezési, igazgatasi teenddket,

- elokésziti és végrehajtja a testiileti szervek onkormanyzati dontéseit,

- dontésre elokésziti a jogszabalyban eldirt allamigazgatési (hatosagi) ligyeket,

- ecllatja a jogszabalyban foglalt nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, kozzétételi,
tajékoztatasi feladatokat.

b) A Korjegyz6ség feladatainak és hataskoreinek cimzettje — ha jogszabaly eltéréen nem
rendelkezik — a korjegyz6, aki

- Onalléan gyakorolja a jogszabalyban megallapitott hataskorét, hatdsagi
jogkorét, gondoskodik a szakmai kovetelmények érvényesiilésérdl,

- a hataskorébe utalt tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, gyakorolja
a munkaltatoi jogokat a korjegyzdség koztisztviseldi tekintetében,

- gondoskodik az 6nkormanyzat mitkddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

- dontésre elokésziti a polgarmesterek hataskorébe tartozd allamigazgatési
igyeket,

- tandcskozasi joggal részt vesz a Képviseldtestiiletek, a bizottsagok iilésein,

- ellatja a koltségvetési szerv vezetdjének hataskorébe utalt — jogszabalyban
meghatarozott — feladatokat,

- ellatja a KorjegyzOség altalanos képviseletét.

c) Az allamigazgatasi (hatosagi) feladatokat ellatd iigyintézOk a munkakdri leirasban
foglaltaknak megfelelden érdemi dontésre eldkészitik a KépviselOtestiilet, a bizottsag,
a polgarmester, valamint a korjegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo allamigazgatési
(hatosagi) tigyeket, felhatalmazas esetén kiadmanyozasi jogkort gyakorolnak.

d) A gazdalkodasi ligyintézok a munkakori leirasban foglaltaknak megfelelden ellatjak a
helyi Onkorményzat, valamint a Korjegyz6ség gazdalkodasaval kapcsolatos
feladatokat.

e) A korjegyzo latja el mindazon allami (hatosagi) feladatokat, melyek az {ligyintézék
munkakdri leirdsadban nem szerepelnek.

3. Munkarend:

a) A hivatali munkaidé heti 40 ora. Az altalinos munkarendet a Korjegyz6ség
Kozszolgélati Szabalyzata éallapitja meg. Munkakozi sziinet (ebédidd) 12-12,30 6ra
kozott vehetd igénybe 30 perc idétartamban azokon a napokon, amikor a munkaid6 a
napi 6 6rat meghaladja.

b) Az altalanos munkarendtdl — a koztisztviseld kérésére, vagy eldzetes egyeztetés
alapjan — ha ezt a koztisztviseld koriilményei, vagy a hivatali feladatok indokoljak, a
korjegyz0 eltérést engedélyezhet.



C) A betegség miatti tdvolmaradas bejelentésével, a hivatali vagy maganiigyben valo
tavozas, illetve a szabadsag engedélyezésével kapcsolatos szabalyokat a Korjegyzoség
Kozszolgélati Szabalyzata tartalmazza.

4. Ugyfélfogadas rendje

a) A korjegyz6ség valamennyi iligyintézéje a hét alabbi munkanapjain, munkaidén beliil
a munkavégzeés helye szerinti hivatalban kdételes fogadni az ligyfeleket:

hétfon 7,30 oratol — 12 oraig és 12,30 oratol — 15,30 oraig,
kedden 7,30 6ratdl — 12 oraig
szerdan 7,30 6ratol — 12 oraig és 12,30 oratol — 15,30 oraig,

cstitortokon 7,30 6ratol — 12 oraig és 12,30 oratol — 15,30 oraig
pénteken 7,30 oratol — 12 oraig

b) A korjegyz6
ba) hétfon, szerdan és minden paratlan hét pénteken 8 6ratol 12 6rdig a korjegyzoség
sz€khelye szerinti hivatalban Tabdi Kossuth Lajos u. 9.

bb) kedden, csiitortokon és minden paros hét pénteken 8 oratél 12 oraig a
korjegyzOség telephelye szerinti hivatalban Kaskantya, Hunyadi u. 16.kételes
igyfélfogadast tartani.

5. Kiadmanvozas rendje

a) A kiadmanyozasi jog felhatalmazas az tigyben torténé érdemi dontésre. A
kiadmanyozasi jog magaban foglalja a dontés kialakitdsanak, valamint az ligyirat
irattarba helyezésének jogat. A kiadmanyozott irat tartalmaért és alakisagdért a
kiadmanyozo felel0s.

b) A kiadmanyozasi jog jogosultjai:
- korjegyzd
- jogszabalyban meghatarozott hataskorében az anyakdnyvvezetd.

C) A korjegyz6 a kiadmanyozas rendjét kiilon szabalyzatban allapitja meg.

6. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesitésigazolas
rendje:

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesitésigazolas
részletes rendjét kiilon szabalyzat allapitja meg.

7. A KorjegyzOség bélyegzOinek hasznalata

a) A Korjegyz6ség bélyegziit kizardlag a Korjegyzoség altal kibocsatott vagy zaradékolt
iratokon lehet elhelyezni, a bélyegz6t a hasznalatara jogosult ligyintézd koteles elzarva
tartani.

b) A korjegyz6 korbélyegz6jén a Magyar Koztarsasag cimerét, a ,, Tabdi-Kaskantya
Kozségek Korjegyzdje — Bacs-Kiskun megye” szovegezést, az iigyintézok altal
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hasznalt korbélyegzon a Magyar Koztarsasag cimerét, a ,,Tabdi-Kaskantya Kozség
KorjegyzOsége — Bacs-Kiskun megye” szovegezést, valamint a bélyegz0 sorszamat
kell feltliintetni. A személyi adat- és lakcim-nyilvantartasi iratokon a ,,Népesség-
nyilvantartd Tabdi”, ,,Népesség-nyilvantartd Kaskanty”, az anyakonyvi iratokon az
»2Anyakonyvvezetd Tabdi”, ,,Anyakonyvvezetd Kaskantya” szovegezésii bélyegzo is
hasznalhato.

C) A KorjegyzOségben hasznalt bélyegzék lenyomatarol, valamint az egyes bélyegzok

8, Ug

hasznalatara feljogositott {igyintézOkrél kiilon nyilvantartdst kell vezetni. A
koztisztviseld a kozszolgalati jogviszony megsziinése, vagy munkakorének valtozasa
esetén koteles a bélyegzovel a KorjegyzOség kozszolgalati szabalyzata szerint
elszdmolni.

viratkezelés rendje

Az tigyiratkezelés rendjét a korjegyz6 altal kiadott kiilon szabalyzat tartalmazza.

9. Személyes adatok (hivatali titok) védelme:

a)

A személyes adatok védelmével, valamint a kozérdekii adatok nyilvanossagéval
kapcsolatos feladatokat a korjegyz6 latja el, illetve felelds az elektronikus
informacidszabadsagrol szol6 térvényben eldirt kdzérdekii adatok kozzétételéért.

b) Az iigyintéz6 a munkaidé befejeztével az iigyiratokat, nyilvantartasokat, illetve az

adatvédelem hatalya ald tartoz6 adatot tartalmaz6 barmilyen iratot az e célra
rendszeresitett, zarhat6 szekrényben koteles elhelyezni, a kulcs megérzése —
szabadsag, vagy egy¢b tavollét esetén a helyettesitonek torténd atadasa — az ligyintézo
kotelessége. Munkaidd alatti rovid tavollét esetén az ligyintézd az iroda ajtajat koteles
bezarni és a kulcsot a helyettesito részére atadni.

Az lgyintézd a hasznélataba adott szamitdogépen tarolt személyes adatok védelme
érdekében koteles a belépéshez jelszot alkalmazni, a munkavégzés kozben az adatok
hitelessége, meglrzése €s az illetéktelen hozzaférés megakadalyozdsa érdekében a
legnagyobb gondossaggal eljarni.

d) A adatvédelem részletes szabalyait a Korjegyzdség kozszolgalati adatvédelmi

szabalyzata, népess€¢g-nyilvantartasi adatvédelmi szabdlyzata, illetve egyéb belsd
szabalyzatai hatdrozzak meg.

10. Belso ellenOrzés

A bels6 ellendrzési feladatokat — a Képviseldtestiiletek dontése alapjan — az 6nkormanyzat
feliigyelete ald tartozo valamennyi koltségvetési szervnél a Kiskdrosi Tobbeélu Kistérségi
Tarsulas latja el. Az éves ellendrzési tervet a Képviseldtestiiletek minden év november 15-ig

hagyj

ak j6va.

V.
AZ EGYES MUNKAKOROKHOZ TARTOZO FELADAT- ES HATASKOROK,
A HELYETTESITES RENDJE., FELELOSSEGI SZABALYOK
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1. Az egyes munkakorokhoz tartozo feladatok, hataskorok:

a) Korjegyzo

gyamiigyek (Tabdi székhelyen),
birtokvédelmi tigyek,

mas lgyintézé feladatkorébe nem tartozod egyéb (adatvédelmi, oktatasi,

viziigyi, kdrnyezetvédelmi, egészségiigyi, allatvédelmi, stb.) ligyek

testiileti, bizottsagi mitkkodéssel kapcsolatos feladatok

b) Igazgata51 (1) igyintéz6

szocialis tigyek,

anyakonyvi iigyek,

személyi adat és lakcim-nyilvantartési tigyek,
allampolgarsagi, névvaltoztatasi ligyek,
hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa

c) Igazgatasi (II) tigyintéz6

gyamiigyek,

szocidlis ligyek,

személyi adat és lakcim-nyilvantartési ligyek,
allampolgarsagi, névvaltoztatasi ligyek,
hat6sagi bizonyitvanyok kiadésa,

mozgaskorlatozottak tamogatasaval kapcsolatos tigyek,
szépkoruak jubileumi kdszontésével kapcsolatos iigyek,

hatosagi bizonyitvanyok kiadésa,
méhészek bejelentése, nyilvantartasa

d) Kereskedelmi, igazgatasi tigyintéz6

kereskedelmi tigyek

mozgaskorlatozottak tdmogatdsaval kapcsolatos tigyek,

hirdetmények, palyazatok, kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok kozzetételével

kapcsolatos tigyek,

szépkoruak jubileumi koszontésével kapcsolatos iigyek,

iigyirat-kezelési feladatok,
testiileti iilések elokészitésével kapcsolatos feladatok
postazasi feladatok, postakdnyv vezetése

e) Adougy1 igyintézo

ipartizési ado, gépjarmiado, kommunalis ado iigyek,
adoigazolasok, ado- és értékbizonyitvanyok kiadasa,
gylimolcstelepitési engedélyek,

fakivagasi engedélyek,

méhészek bejelentése, nyilvantartasa

f) Adougyl (I1.) tigyintézd

iparlizési ado, gépjarmiiadd, kommunalis ad6 ligyek,
adodigazolasok, ado- és értékbizonyitvanyok kiadasa,
gylimolcstelepitési engedélyek,

kereskedelmi tigyek,

maganszallashelyekkel kapcsolatos ligyek,
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ligyirat-kezelési feladatok,

testiileti tilések elokészitésével €s a jegyzokonyv készitésével kapcsolatos
feladatok,

ingatlanvagyon kataszter vezetése,

Kaskantyt kozség honlapjaval kapcsolatos feladatok

g) Gazdalkodasi (I.) igyintézo

fokonyvi konyvelés,

koltségvetés, koltségvetési beszamolok dsszeallitdsaval kapcsolatos feladatok,
munkatigyi feladatok,

allami tamogatasok igénylése €s elszamolasa,

palyazati tdimogatasok igénylése és elszamolasa

h) Gazdalkodasi (II.) tigyintéz6

analitikus nyilvantartasok, vagyonnyilvantartas vezetése,

rendszeres €s eseti szocialis juttatasok allami tamogatdsanak igénylése,
hazipénztar kezelés, segélykifizetések,

leltarozéssal, selejtezéssel kapcsolatos feladatok,

szamlazas

1) Gazdalkodasi (II1.) tigyintéz6

fokonyvi konyvelés,

koltségvetés, koltségvetési beszamolok dsszeallitasaval kapcsolatos feladatok,
allami tdAmogatasok igénylése és elszamolasa,

palyazati tdimogatasok igénylése és elszamolasa

j) Gazdalkodasi (IV.) igyintézd

analitikus nyilvantartasok, vagyonnyilvantartas vezetése,

rendszeres €s eseti szocialis juttatasok allami tamogatasanak igénylése,
hazipénztar kezelés, segélykifizetések,

leltarozassal, selejtezéssel kapcsolatos feladatok,

szamlazas,

munkaiigyi feladatok

vagyonnyilvantartas kezelése,

kareseményekkel kapcsolatos biztositasi ligyek intézése,

postazasi feladatok, postakdnyv vezetése

k) Valamennyi iigyintéz6 ellatja a munkakorébe tartozdo — jogszabalyban vagy belso
szabalyzatban eldirt — nyilvantartasi feladatokat, teljesiti a statisztikai vagy mas
hatosag altal eldirt adatszolgaltatasokat.

I) Az lgyintézok a korjegyz6é hataskorébe tartozo ligyekben atruhdzott hataskort nem
gyakorolnak.

2. Helyettesités rendje:

a) A helyettesités altalanos rendje:
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b)

- Korjegyz6: Tavolléte esetén — Tabdi és Kaskantyu Kozségek és Soltszentimre
Kozség KépviselOtestiiletének megallapodasa alapjan — Soltszentimre Kozség
jegyzdje helyettesiti.

- Igazgatasi (I.) ligyintézd: Tévolléte esetén a kereskedelmi, igazgatasi ligyintézo
helyettesiti.

- Kereskedelmi, igazgatasi iligyintéz6: Tavolléte esetén Igazgatasi (I) ligyintézo
helyettesit.

- Igazgatasi (I.) ligyintéz6: Tavolléte esetén a jegyzo helyettesiti.
- Adotgyi (1) tigyintéz6: Tavolléte esetén a jegyzo helyettesiti.
- Adotgyi (I1.) tigyintézd: Tavolléte esetén a jegyzo helyettesiti.

- Gazdalkodasi (I.) igyintéz6: Tavolléte esetén a gazdalkodasi (IL.) {igyintézo
helyettesiti.

- Gazdalkodasi (II.) ligyintézd: Tavolléte esetén a gazdalkodasi (I.) ligyintézd
helyettesiti.

- Gazdalkodasi (III.) ligyintézo: Tavolléte esetén a gazdalkodasi (IV.) ligyintézo
helyettesiti.

- Gazdalkodasi (IV.) iigyintézd: Tavolléte esetén a gazdalkodasi (IIL.) ligyintézd
helyettesiti.

Eldre tervezett tavollét esetén a helyettesitett koztisztviseld koteles atadni a
folyamatban 1évd iligyek iratait, a feladat ellatdsdhoz sziikséges nyomtatvanyokat,
nyilvantartdsokat. A pénztarosi feladatokat ellatd ligyintézé helyettesitése esetén a
pénztari okmanyok, illetve a pénzkészlet atadas-atvételének szabalyait a Hivatal
pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.

A korjegyz6 az altalanos helyettesitési rendtél — amennyiben a helyettesitd
koztisztviseld tartdsan tavol van, vagy az adott id6szak munkafeladatai a helyettesitést
nem teszik lehetdvé — egyedileg eltérhet, és a helyettesitésre mas koztisztviselot is
kijelolhet.
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VI.
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VII.

MUNKALTATOI JOGOK GYAKORLASANAK RENDJE
ATRUHAZOTT MUNKALTATOI JOGOK

A korjegyzé kinevezésére, felmentésére, az Osszeférhetetlenség megéllapitasara, fegyelmi
eljaras meginditasara és a fegyelmi biintetés kiszabasara az egyiittes KépviselOtestiilet, az
egyéb munkaltatoi jogok gyakorolasara — ideértve a mindsitést, a teljesitménykdvetelmények
meghatarozasat és értékelését, az illetményeltéritést, és személyi illetmény megallapitasat —
Tabdi kozség polgarmestere Kaskantyl kdzség polgarmesterének egyetértésével jogosult.

A KorjegyzOség dolgozoi felett a munkaltatéi jogokat a korjegyzd gyakorolja. A
KorjegyzOségben atruhazott munkaltatoi jogkdrben koztisztviseld nem jar el, de a jegyzd
tavollétében, siirgds esetben ideiglenes eltdvozasra, illetve szabadsag igénybevételére a
kereskedelmi, igazgatasi ligyintéz6 engedélyt adhat.

VIII.
AZ IRANYITO SZERV ALTAL A KORJEGYZOSEGHEZ RENDELT MAS
KOLTSEGVETESI SZERVEK FELSOROLASA

Az irényito szerv a KorjegyzOséghez Onkormanyzati koltségvetési szervet nem rendelt, a
Korjegyzdség mas szerv szamara gazdalkodasi vagy egyéb feladatokat nem lat el.

IX.
VAGYONNYILATKOZAT-TETELRE KOTELEZETT
KOZTISZTVISELOK

1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLIL torvény alapjan
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett koztisztviselok:

a) Jegyzo (kétévente)

b) Igazgatasi ligyintéz6 1. (6tévente)

c) Igazgatasi tigyintézo I1. (6tévente)

d) Kereskedelmi, igazgatasi ligyintézo (6tévente)
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e) Adoigyi ligyintézé (6tévente)

f) Adobiigyi tigyintézo6 I1. (6tévente)

g) Gazdalkodasi ligyintézo 1. (kétévente)
h) Gazdalkodasi tigyintéz6 II. (kétévente)
1) Gazdalkodasi tigyintézo I11. (kétévente)
J) Gazdalkodasi ligyintéz6 IV. (kétévente)

2. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése:

A koztisztviseld a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének:

a) a Kkotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztds létrejotte, munka- vagy
feladatkor bekdltése érdekében azt megelézden,

b) a kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztds, munka- vagy feladatkor
megszlinését kovetd harminc napon beliil, tovabba

C) az esedékesség évében junius 30. napjaig

koteles eleget tenni.

3. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatos tovabbi elbirasokat, a
kotelezettség megszegésének  jogkOvetkezményeit a  vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség teljesitésérdl szold szabalyzat tartalmazza.

XII.
ZARO RENDELKEZESEK

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2012. szeptember 15. napjan 1ép hatalyba, ezzel
egyidejlileg a Tabdi Kozség Polgarmesteri Hivatal 2011. jalius 1. napjatol hatalyos, 831/2011.
szamon kiadott, Tabdi Kozség Képviseldtestiilete 30/2011. (VL. 28.) szamu hatarozataval
jovahagyott Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata, valamint a Kaskantyl K6zség Polgarmesteri
Hivatala 2011. julius 1. napjatol hatalyos, Kaskantyt Kozség Képviseldtestiilete 18/2011. (VL.
21.) szamu hatarozataval jovahagyott Szervezeti €s Miikodési Szabalyzat hatalyat veszti.

Tabdi-Kaskantyh Kozségek Korjegyzoségének Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat
jovahagyo Képviseldtestiileti hatarozatok szama, kelte:
1. fiiggeléek

Egyetértési jog gyakorlasara vonatkozo megallapodas

amely létrejott egyrészrol Fabian Sandor Tabdi Kozség Polgadrmestere, valamint Ujhazi Zsolt
Kaskantyt Kozség polgarmestere kozott, a helyi onkormanyzatokrdl szold 1990. évi LXV tv.
36. § (4) bekezdésében biztositott felhatalmazas alapjan. A megéllapodd polgarmesterek az
alabbi megallapodast kotik:

1.) A Tabdi-Kaskantya Kozségek Korjegyz6sége hivatalanak dolgozoit a polgarmesterek

egyetértésével nevezi ki, menti fel és jutalmazza a korjegyzd, valamint gyakorolja a
munkaltatoi jogokat.
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2.) Az egyetértési jogot a székhely telepiilésen dolgozok esetében Tabdi kozség
polgarmestere, a telephelyen dolgozok esetén Kaskantyl kozség polgarmestere gyakorolja.

3.) Jelen megallapodast a megallapodd felek, mint akaratuknak mindenben megfelel6t
helybenhagyolag irjak ald, tudomésul véve a vonatkozé hatdlyos jogszabalyban foglaltakat,

melyet rajuk nézve kotelezonek fogadnak el és akként tartanak be.

4.) Jelen megallapodas 2012. oktober 1. napjan 1ép hatalyba.

4.) napirend
Korjegyzoség alapitasarol szolé megallapodas modositasa

Irdsos elbterjesztés kikiildve.

A napirendi ponthoz hozzaszolas nem volt Ujhazi Zsolt polgarmester az irasos
eléterjesztésben foglalt hatarozat- tervezetet terjeszti a képviseld-testiilet elé elfogadésra.

Az eldterjesztés alapjan Kaskantyu Kozség Képviseldtestiilete egyhangulag, ellenszavazat
nélkiil az alabbi hatarozatot hozta:

42/2012. (IX. 25) sz. Képv. test. hat.
Korjegyzdség alapitasarol szol6 megallapodas modositasa

HATAROZAT

Kaskantyll Kozség Képviselotestiilete a helyi onkorményzatokrol szolé 1990. évi LXV.
Torvény 40. § (1) bekezdése alapjan Tabdi Kozség Onkormanyzata és Kaskantyt Kozség
Onkormanyzata kozott 1étrejott és a 17/2012.(IV.26.) sz. normativ hatirozattal elfogadott
korjegyzOség alapitasardl sz616 megallapodast az alabbiak szerint médositja:

A megéllapodas 7. pontja az alabbi g) ponttal egésziil ki:

g) A polgarmesteri hivatal megszlinése utan a polgdrmesteri hivatal vagyona a megsziintetd
onkormanyzat tulajdonaba keriil at.

Felel6s: polgarmester
Hataridd: azonnal

Tobb napirend nem volt, Ujhazi Zsolt polgarmester az iilést bezarta.

Kmft.
(:Ujhéazi Zsolt:) (:Filus Janosné:)
polgarmester korjegyz0
(:Safar Janosné:) (:Kelemen Istvan:)
jkv. hitelesito jkv. hitelesité
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