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Tavol maradt: -

Ujhézi Zsolt polgirmester:

Koszonti a megjelenteket, megéllapitja, hogy a testiileti {ilés hatdrozatképes, az iilést megnyitja.
Javasolja a meghivo szerinti napirend elfogadasat két kiegészitéssel: 5. napirendi pontként
Kaskantyti Falugazdilkodéasi Kft megalapitasa, tovabba 6. napirendi pontként Fogorvosi
rontgen beszerzése napirendeket inditvanyozza. Mindkét napirend vonatkozasaban kiosztdsra
keriilt az iilés el6tt az irasos elSterjesztés. A Képvisel6-testiilet a napirendet egyhangulag
elfogadta.

NAPIREND

1. Tabdi Koézés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
elfogadasa
Elbterjesztd: Ugrainé Dr. Galantai Hilda jegyzo

2. 2025. évi kdzbeszerzési terv jovahagyasa
Eléterjesztd: Ujhazi Zsolt Jozsef polgarmester

3. Az dvodai beiratkozas és az 6vodai felvételi kérzet meghatirozasa
Eléterjeszt6: Ujhazi Zsolt Jozsef polgarmester

4. Kaskantya 05/34 hrsz-0 ingatlan tulajdoni hanyada és a Kaskantyt 02/103 hrsz-
ingatlan megvasarlasa (dr. Kukucska Szilvia)
Eldterjesztd: Ujhazi Zsolt Jozsef polgarmester

5. Kaskantyui Falugazdalkodasi Korlatolt Felelésségii Tarsasag megalapitésa
Eléterjesztd: Ujhazi Zsolt Jozsef polgarmester



e) A jegyz6 latja el mindazon allami (hatosigi) feladatokat, melyek az ligyintéz6k
munkakori lefrdsdban nem szerepelnek.

3. Munkarend:

a) A hivatali munkaidé heti 40 6ra. Az altalanos munkarendet a Kozoés Hivatal
Kbzszolgalati Szabalyzata 4dllapitja meg. Munkakdzi sziinet (ebédid8) 12-12,30 éra
kozott vehet6 igénybe 30 perc idétartamban azokon a napokon, amikor a munkaidd a
napi 6 6rat meghaladja.

b) Az altalanos munkarendt] — a koztisztviseld kérésére, vagy elézetes egyeztetés alapjan
— ha ezt a koztisztvisel§ koriilményei, vagy a hivatali feladatok indokoljak, a jegyzd
eltérést engedélyezhet.

c) A betegség miatti tdvolmaradés bejelentésével, a hivatali vagy maganiigyben valéd

tivozas, illetve a szabadsdg engedélyezésével kapcsolatos szabalyokat a Kozds Hivatal
Kozszolgalati Szabélyzata tartalmazza.

4, Ugyfélfogadas rendje

a) A Koézds Hivatal valamennyi ligyintéz&je a hét aldbbi munkanapjain, munkaidén beliil
a munkavégzés helye szerinti hivatalban kételes fogadni az tigyfeleket:

hétfon 7,30 6ratél — 12 draig és 12,30 6ratol — 15,30 oraig,
kedden 7,30 6ratol — 12 oraig
szerdan 7,30 6ratol — 12 ordig és 12,30 6ratol — 15,30 draig,

csiitértokén 7,30 oratol — 12 ordig és 12,30 oratdl — 15,30 oraig
pénteken 7,30 6ratdl — 12 raig

b) A jegyzb :
ba) hétfén, szerdan és minden pératlan hét pénteken 8 oratdl 12 oraig a Kozos Hivatal
székhelye szerinti hivatalban Tabdi Kossuth Lajos u. 9.

bb) kedden, csiitortokon és minden paros hét pénteken 8 6ratél 12 driig a Kozds Hivatal
telephelye szerinti hivatalban Kaskantyt, Hunyadi u. 29. koteles iigyfélfogadast tartani.

5. Kiadmanvozas rendje

a) A kiadméanyozési jog felhatalmazds az tgyben torténd érdemi dontésre. A
kiadményozisi jog magaban foglalja a dontés kialakitdsdnak, valamint az tigyirat
irattitba helyezésének jogat. A kiadmanyozott irat tartalmaért ¢s alakisdgaért a
kiadmanyozo felelds.

b) A kiadmanyozasi jog jogosultjai:
- jegyzd
- jogszabalyban meghatarozott hataskorében az anyakdnyvvezetd.

¢) A jegyzd a kiadméanyozas rendjét kiilon szabalyzatban 4llapitja meg.




6. Kotelezettségvallalds, utalvanyozés, ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesitésigazolis

rendje:

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesitésigazolas
részletes rendjét kiilon szabalyzat allapitja meg,

7. A Koz6s Hivatal bélvegzdinck hasznilata

a)

b)

A Kbz0s Hivatal bélyegzdit kizarolag a Kozos Hivatal altal kibocsatott vagy z4radékolt
iratokon lehet elhelyezni, a bélyegz6t a hasznélatira jogosult iigyintézd koteles elzarva
tartani.

A jegyz8 korbélyegzOjén a Magyar Koztirsasag cimerét, a ,Tabdi Kozos
Onkorméanyzati Hivatal Jegyzbje” szovegezést, az tgyintéz8k 4ltal hasznalt
kérbélyegzén Tabdi székhelyen a Magyar Koztirsasag cimerét, a ,,Tabdi Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal” szovegezést, Kaskantyu kirendeltségen ,,Tabdi Kozds
Onkormanyzati Hivatal Kaskantyti Kirendeltsége” szdvegezést, valamint a bélyegzo
sorszamat kell feltintetni. A személyi adat- és lakcim-nyilvantartasi iratokon a
»Népesség-nyilvantarté Tabdi”, ,Népesség-nyilvantartd Kaskantyli”, az anyakényvi
iratokon az ,,Anyakényvvezet6 Tabdi”, ,,Anyakdnyvvezeté Kaskanty(” szdvegezéshi
bélyegzé is hasznélhato.

A Kozbs Hivatalnal hasznélt bélyegz8k lenyomatardl, valamint az egyes bélyegzék
hasznélatira feljogositott {ligyintéz6krl kiilon nyilvantartist kell vezetni. A
kdztisztviseld a kozszolgdlati jogviszony megsziinése, vagy munkakérének valtozdsa
esetén koteles a bélyegzdvel a Kozds Hivatal kdzszolgdlati szabilyzata szerint
elszamolni.

8. Ugyiratkezelés rendje

Az ligyiratkezelés rendjét a jegyz6 altal kiadott kiilén szabalyzat tartalmazza.

9. Személyes adatok (hivatali titok) védelme:;

a)

b)

A személyes adatok védelmével, valamint a kozérdekfi adatok nyilvanossigaval
kapcsolatos feladatokat a jegyzé latja el, illetve felels az informacids dnrendelkezési

jogrél és az informécidszabadsagrol szold torvényben elbirt kézérdekii adatok
kbzzétételéert.

Az ligyintéz6 a munkaidb befejeztével az ligyiratokat, nyilvantartasokat, illetve az
adatvédelem hatdlya ald tartozé adatot tartalmazé barmilyen iratot az e célra
rendszeresitett, zarhato szekrényben kételes elhelyezni, a kulcs megbrzése — szabadsag,
vagy egyéb tivollét esetén a helyettesitbnek torténé atadisa — az ligyintézé kotelessége.
Munkaid6 alatti rovid tdvollét esetén az tigyintéz8 az iroda ajtajat kételes bezarni és a
kulcsot a helyettesit§ részére 4tadni.

Az iigyintéz6 a hasznélatiba adott szamitégépen tarolt személyes adatok védelme
érdekében koteles a belépéshez jelszot alkalmazni, a munkavégzés kbzben az adatok




hitelessége, megérzése és az illetéktelen hozzaférés megakadilyozasa érdekében a
legnagyobb gondossaggal eljarni.

d} Az adatvédelem részletes szabalyait a Kozos Hivatal Adatvédelmi és Adatkezelési
Szabalyzata, illetve egyéb belsd szabalyzatai hatarozzak meg.

10, Bels6 ellenbrzés

A koltségvetési szerv vezetlje koteles gondoskodni a belsé ellenérzés kialakitasardl és
megfeleld mikddtetésérol.

A Bkr. 2. § b) pontja alapjan a belsd ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot ado és
tanacsadd tevékenység, amelynek célja, hogy az ellen6rzétt szervezet miikddését fejlessze s
eredményességét névelje. Az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében a bels§ ellendrzés
rendszerszemléletli megkdézelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszii az ellenbrzoit
szervezet iranyitdsi és belsé kontrollrendszerének eredményességét, gazdasdgossagit és
hatékonysédgat.

1. A belsd ellenbrzés ellatdsa

Onkormanyzatunknal a belsé ellenbrzési tevékenység kiilsé szakértd szervezet bevondsdval
valdsul meg.

A belsé ellendrzést végzd szervezet tevékenységét a koltségvetési szerv vezetdjének
kézvetlentil alarendelve veégzi, jelentéseit kbzvetleniil neki kiildi meg.

2. A belsd ellendrzés feladata

A belsd ellendrzés céljainak elérése érdekében — tobbek kozott — informécidkat gyijt és értékel,
elemzéscket készit, ajanlasokat tesz és tanacsokat ad a kdltségvetési szerv vezetbje szamara a
vizsgalt folyamatokra vonatkozdan, valamint a tudomdsara jutott jelent8s kockazati
kitettségrél, eseményr6l, kontrollhidnyossagrol a koltségvetési szerv vezetdjét azonnal
tajékoztatja.

a) Bizonyossagot ado tevékenység

A belsh ellenbrzés elemzi, értékeli az irdnyitasi folyamatokat és a belsd kontrollrendszer
kialakitasat, mitkodését aszerint, hogy azok eredmeényesen, hatckonyan €s gazdasagosan
biztositjdk-e a szervezeti célok megvalosuldsat. E feladata korében a belsd ellendrzés
elsdsorban
- elemzi és értékeli a belsd kontrollrendszer miikédését (a kontrollkdérnyezetet,
kockazatkezelést, kontrolltevékenységeket, az informacidéaramlast és kommunikacidt,
valamint a nyomon kdvetés folyamatait}), vizsgalja eredményességét, hatékonysagat és
gazdasagossagat;
- az ellenbrzésck soran megallapitasokat, kovetkeztetéseket, javaslatokat fogalmaz meg;
- abelsd ellendrzési jelentések alapjdn megtett intézkedéseket nyomon kveti.

A belsb ellenbrzés bizonyossagot ado tevékenysége korében ellatandé feladatait részletesen a
Bkr, 21, § (2) bekezdése hatarozza meg.

A belsé ellendrzés feladata annak vizsgdalata, hogy az irdnyitasi és a vezetés altal kialakitott,
miikddtetett belsd kontrollrendszer megfelel-e az aldbbi kovetelményeknek:
- A szervezeti célkitlizések dsszhangban vannak a szervezeti stratégidval.



- A szervezeti célkitlizések elérésére kidolgozott mutatérendszer megfeleld.

- A szervezeti folyamatok kialakitdsa biztositja a célkitlizések megvaldsuldsat; a
folyamatok belsé szabédlyozdsa teljes, naprakész, naprakészségiik biztositott, a
feleldsségek, feladatok egyérielmiien meghatarozottak.

- A kidolgozott programok, tervek és célkitlizésck megvalésulnak,

- A szervezeti célkitlizések eclérését veszélyeztetd kockazatokat a szervezet
kockéizatkezelési rendszere képes azonositani, elemezni és azokat - a szervezet
kockézatviselési hajlandosaganak figyelembe vételével - megfelel8en kezelni.

- A kéltségvetési szerv munkafolyamataiban a belsé kontrollok kialakitisa megfelel az
elvéarasoknak, képesek a kockazatokbdl fakadd veszteségek mérscklésére és folyamatos
korszerfisitesiik biztositott.

- Az alkalmazottak tevékenysége megfelel a jogszabdlyokban, szabélyzatokban és a
vonatkozo szerzédésekben foglalt rendelkezéseknek.

- Az eszk8zbkkel gazdasigosan, hatékonyan és eredményesen gazdalkodnak, valamint a
vagyon megovasardl megfelelben gondoskodnak,

- Az egyes vezetdk, szervezeti egységek kozotti informacidaramlas, kommunikicié és
egylittmitkddes megfeleld.

- A pénziigyi-, irdnyitdsi- és operativ milkbdésre vonatkozé adatok, informécidck és
beszamoldk pontosak, megbizhatbak és a megfeleld id6ben rendelkezésre allnak.

~ A szervezet vezeti a relevans eseményekrodl és tevékenységekrél rendszeres jelleggel,
strukturalt, dontéstamogatd informiciokhoz jutnak, amely éltal a kiilonbézé szint(
szervezeti célok megvaldsitasdnak folyamata figyelemmel kisérhetd, valamint a feltart
hidnyossagok megsziintetése biztositott.

b} Tandesads tevékenység

A bels6 ellendrzés tandcsado tevékenységével tdmogathatja a szervezet vezetdit, a koltségvetési
szerv vezetGjének megbizasa alapjan. A tandcsadé tevékenység keretében ellathato feladatokrél
a Bkr. 21. § (4) bekezdése rendelkezik, azonban a jogszabalyban meghatarozott feladatokon
tilmenden tovabbi feladatok is ellathatok, amennyiben azok megfelelnck a belsd ellendr
fiiggetlenségére vonatkozé eldirasoknak.

A belsd ellendrzési vezetd tajékoztatja a koltségvetési szerv vezetdjét a bizonyossagot ado és a
tandcsado tevékenység sordn feltart, a belsd kontrollrendszer hatékonysaganak, minéségének
javitdsara vonatkozo lehetOségekrol. A belsd ellendrzés — mint vezetdt tAmogatd tevékenység
—nem mentesiti ugyanakkor a vezetéket azon felel8sségiik alol, hogy a kockizatokat kezeljék,
illetve a bels6 kontrollrendszert miikédtessék. A belsd ellendrzés a szervezet belsd
kontrollrendszerének javitisa érdekében javaslatokat tesz, de e javaslatok végrehajtisa, vagy
mas intézkedések kezdeményezése kizardlag a vezettk felel6sségi korébe tartozik,

V.
AZ EGYES MUNKAKOROKHOZ TARTOZO FELADAT- ES HATASKOROK,
A HELYETTESITES RENDJE, FELELOSSEGI SZABALYOK

1. Az epves munkakorokhoz tartozd feladatok, hataskdrok:

a) Jegyzé
- birtokvédelmi iigyek,

- mas ligyintéz0 feladatkorébe nem tartozd egyéb (adatvédelmi, oktatdsi, viziigyi,
kornyezetvedelmi, egészségiigyi, allatvédelmi, zaj és rezgés elleni védelmi, stb.)
iigyek,

- testilleti, bizottsagi miikddéssel kapcsolatos feladatok,



palyazatok.

b) Igazgatasi (1.) ligyintéz6

szocialis ligyek,

anyakonyvi ligyek,

személyi adat és lakcim-nyilvantartasi igyek,
allampolgarsagi, névvaltoztatasi ligyek,
hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa.

c) IgazgataSI (IL.) tigyintézé

szocialis igyek,

anyakonyvvezetbi foladatok,

személyi adat és lakcim-nyilvantartasi igyek,
allampolgarsagi, névvaltoztatasi iigyek,

hatdségi bizonyitvanyok kiadasa,

szépkortak jubileumi kszéntésével kapcesolatos ligyek,
hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa,

méhészek bejelentése, nyilvantartisa.

d) Igazgatési (II1.) ligyintéz6: a jegyzd tartds, 6 honapot meghalad tdvollétének idején
jegyz6i feladatokat lat el.

e) Kereskedelmi, igazgatasi igyintézd

kereskedelmi ligyek,

anyakdnyvvezetdi feladatok,

hirdetmények, palyazatok, kozpénzekbdl nyijtott tAmogatisok kdzzétételével
kapcsolatos ligyek,

szépkortak jubileumi kdszintésével kapcsolatos ligyek,

ligyirat-kezelési feladatok,

testiileti ilések elokészitésével kapcsolatos feladatok,

postazasi feladatok, postakényv vezetése.

f) Adéugyl (L) tigyintézé

Iparizési add, gépjarmiado, kommunélis ado tigyek,
adbigazolasok, ado- és értékbizonyitvanyok kiadasa,
gyiimdlcstelepitési engedélyek,

telepengedélyezés,

fakivagasi engedélyek,

mehészek bejelentése, nyilvantartasa.

g) Addiigyi (I1.) tigyintézd

ipariizési add, gépjarmiiado, kommundlis ado tigyek,
adoigazolasok, ado- és értékbizonyitvanyok kiadasa,
gylimélestelepitési engedélyek,

telepengedélyezés,

kereskedelmi tigyek,

maganszéllashelyekkel kapcsolatos tigyek,
ugyirat-kezelési feladatok,

ingatlanvagyon kataszter vezetése,

Kaskantyt kozség henlapjaval kapesolatos feladatok.

h) Gazdalkodasi (1) ligyintéz6



- fokényvi konyvelés,

- koltségvetés, kdltségvetési beszdmolok dsszeallitdsaval kapcsolatos feladatok,
- gllami tAmogat4sok igénylése és elszamolasa,

- palyazati timogatdsok igénylése és elszdmolasa.

1) Gazdalkodasi (11.) ugymtezo

rendszeres &s eseti szocidlis juttatisok allami timogatésanak igénylése,
- hézipénztar kezelés, segélykifizetések,
- szémlizas,
- kéareseményekkel kapcsolatos biztositdsi iigyek intézése,
- Onkorményzati ingatlanok bérbeadédsaval kapcsolatos feladatok,
- munkaiigyi feladatok.

j) Gazdéalkodasi (I11.) {igyintézd

- fékényvi kdnyvelés,

- koltségvetés, koliségvetési beszémolok Gsszeallitasaval kapesolatos feladatok,
- allami tAmogatdsok igénylése és elszadmolasa,

- palyézati tAmogatasok igénylése és elszdmolasa.

k) Gazdalkodasi (IV.) tigyintéz6

analitikus nyilvantartasok, vagyonnyilvantartas vezetése,
- rendszeres és eseti szocialis juttatdsok 4llami tAmogatisanak igénylése,
- hazipénztar kezelés, segélykifizetések,
- leltarozassal, selejtezéssel kapcesolatos feladatok,
- szamlazas,
- munkaiigyi feladatok
- vagyonnyilvantartis kezelése,
- kareseményckkel kapcsolatos biztositasi ligyek intézése,
- postazési feladatok, postakdnyv vezetése.

1) Gazdilkodasi (V.) ligyintézd

analitikus nyilvantartdsok, vagyonnyilvantartas vezetése,
- leltarozassal, selejtezéssel kapcsolatos feladatok,
- afékonyvi k(’inyveléshez adatokat szolgaltat,
- vagyonnyilvantartas kezelése.

m) Valamennyi {igyintéz6 ellitja a munkakorébe tartozd — jogszabalyban vagy belsé
szabalyzatban el6irt — nyilvantartasi feladatokat, teljesiti a statisztikai vagy mas hat6sag
altal elbirt adatszolgaltatisokat.

n) Az ligyintéz8k a jegyzé hataskorébe tartozé iigyekben atruhazott hatiskdrt nem
gyakorolnak,

2. Helvettesités rendje:

a) A helyettesités altalanos rendje:

Jegyz6: Hat honapot meg nem haladé tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén Tabdi
Kbzseg polgarmestere altal irdsban megbizott a kdzszolgélati tisztvisel6k képesitési
el6irasairdl szold 29/2012. (IIL. 7.) Korm, rendelet 1. szam@ melléklete szerinti
(felséfokl végzettsegll) kdztisztviseld latja el, és helyettesiti a jegyzdt.




- Igazgatasi (I.) iigyintéz8: Tévolléte esetén a Kereskedelmi, igazgatasi {igyintézd
helyettesiti.

- Igazgatasi (I1) digyintézé: Tavolléte esetén a Kereskedelmi, igazgatasi ligyintézd,
illetve az [gazgatasi (1.) igyintézd helyettesiti.

- Igazgatasi (IL) ligyintéz6: a jegyzdt tartos, 6 hoénapot meghaladd tavolléte esetén
helyettesiti.

- Kereskedelmi, igazgatési ligyintézo: Tavolléte esetén az Igazgatasi (1) Gigyintézb,
illetve az [gazgatasi (IL) tigyintéz6 helyettesiti.

- Adotigyi (1) Uigyintézd: Tavolléte esetén az Adoligyi (IL) ligyintéz6 helyettesiti.

- Adoiigyi (IL) iigyintézd: Tavolléte esetén az Ado6ligyi (I.) Ugyintézd, illetve a
Kereskedelmi és igazgatasi ligyintéz6 helyettesiti.

- Gazdalkodasi (1) tligyintézé: Tavolléte esetén a gazdilkodasi (I1.) tigyintézd
helyettesiti.

- Gazdalkodési (IL) iigyintéz6: Tavolléte esetén a gazdilkodasi (I.) iigyintéz6
helyettesiti.

- Gazdalkodasi (TI1.) iigyintéz6: Téavolléte esetén a gazdilkodasi (I.) iigyintézé
helyettesiti.

- Gazdalkodasi (IV.) iigyintéz6: Tavolléte esetén a gazdalkodési (LIL) tigyintézb
helyettesiti.

- Gazdalkodasi (V.) ligyintézé: Tavolléte esetén a gazdalkodasi (I1.) {igyintéz6
helyettesiti.

b) Elére tervezett tAvollét esetén a helyettesitett koztisztvisels koteles atadni a folyamatban
1évé ligyek iratait, a feladat ellatasdhoz szilkséges nyomtatvanyokat, nyilvantartisokat.
A pénztarosi feladatokat ellatdé tigyintézd helyettesitése esetén a pénztari okmaényok,
illetve a pénzkészlet atadas-atvételének szabalyait a Hivatal pénzkezelési szabalyzata
tartalmazza.

¢) A jegyzd az altaldnos helyettesitési rendtdl — amennyiben a helyettesité koztisztviseld
tartdsan tdvol van, vagy az adott iddszak munkafeladatai a helyettesitést nem teszik
lehetévé — egyedileg eltérhet, &s a helyettesitésre mds koztisztviseldt is kijeldlhet.

VI
MUNKALTATOI JOGOK GYAKORLASANAK RENDIJE,
ATRUHAZOTT MUNKALTATOI JOGOK

A jegyzd felett a munkaltatéi jogokat Tabdi kdzség polgdrmestere gyakorolja. A jegyzd
kinevezés¢hez, felmentéséhez a két telepiilés polgarmesterének lakossdgszam-aranyos,
tobbségi dontése szitkséges.



A Ko6zds Hivatal dolgozoi felett a munkaltatdi jogokat a jegyz6 gyakorolja, A Kézos Hivatalban
atruhézott munkaltatdi jogkotben koztisztviseld nem jér el, de a jegyz8 tavollétében, siirgds
esctben ideiglenes eltdvozésra, illetve szabadsdg igénybevételére a kereskedelmi, igazgatdsi
ligyintéz6 engedélyt adhat.

VIIL
KOLTSEGVETESI SZERVEK, MELYEK ESETEBEN A KOZOS HIVATAL LATJA EL AZ AHT. 10. § (4A)
BEKEZDESE ALAPJAN AZ AHT. 9. 8-A SZERINTI FELADATOKAT

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan a Tabdi Napkéziotthonos Ovoda és Mini Bélcsade, illetve
a Kaskantyni Napkoziotthonos OYOda, mint 6nalloan miksds kéltségvetési szervek Aht. 9. §-
a szerinti feladatait Tabdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal latja el.

VIIL
VAGYONNYILATKOZAT-TETELRYE KOTELEZETT
KOZTISZTVISELOK

1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekr6l sz616 2007. évi CLII torvény alapjan
vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett kiztisztvisel6k:

a) Jegyzb (kétévente)

b} Igazgatasi (1.) ligyintéz6 (Gtévente)

c) Igazgatasi (IL) ligyintézb (Gtévente)

d) Igazgatasi (II1.) iigyintéz6 (6tévente)

e) Kereskedelmi, igazgatasi igyintéz6 (6tévente)
£} Adoiigyi (L) Ggyintéz6 (6tévente)

g) Adéiigyi (11.) tigyintézd (6tévente)

h) Gazdalkodasi (L) tgyintéz6 (kétévente)
1} Gazdalkodasi (IL.) iigyintézé (kétévente)
1) Gazdalkodasi (I11.) iigyintéz6 (kétévente)
k) Gazdalkodési (IV.) tigyintéz6 (kétévente)
) Gazdalkodasi (V.) ligyintézd (kétévente)

2. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsée teljesitése:

A koéztisztviseld a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségének:

a} a kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztis létrejotte, munka- vagy
feladatkor bekoliése érdekében azt megel6zben,

b) a kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztds, munka- vagy feladatkor
megsziinését kévetd harminc napon beliil, tovabba

¢) az esedekesség évében jinius 30. napjaig

kételes eleget tenni.

3. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatos tovdbbi eldirdsokat, a
kotelezettség megszegésének jogkovetkezményeit a  vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség teljesitésérdl sz016 szabalyzat tartalmazza.

IX.
ZARO RENDELKEZESEK




Jelen Szervezeti és Milk6dési Szabalyzat 2025. aprilis 1. napjan 1ép hatdlyba, ezzel egyidejiileg
a Tabdi Kbzoés Onkormanyzati Hivatal 2013, mércius 1. napjatél hatdlyos, Tabdi Kézség
Képvisel§-testiilete 12/2013.(I1. 26.) szdmh hatarozatdval, valamint Kaskantyt Kozség
Képviseld-testiilete 15/2013. (II. 25.) szama hatarozataval jovahagyott Szervezeti és Miikodési
Szabilyzat hatalyat veszti.

Tabdi, 2025. mércius 27.

Ugrainé Dr. Galantai Hilda
jegyzo

Tabdi Kozds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatat jovahagyd
Képviselé-testiileti hatdrozatok szdma, kelte: Tabdi Kbzség Képvisel6-testiilete /2025, ()
szam( hatdrozata, Kaskantyi Kozség Képviseld-testillete /2025, () szam( hatarozata.



1. fiiggelék

Egyetértési jog gyakorldsara vonatkozé megallapodas

amely létrejdtt egyrészré] Fabidn Sindor Tabdi Kozség Polgarmestere, valamint Ujhézi Zsolt
Kaskantyt Kozség polgirmestere kozott, Magyarorszag helyi énkorményzatairél sz616 2011,
évi CLXXXIX. tv. 81. § (4) bekezdésében biztositott felhatalmazés alapjén. A megallapodé
polgarmesterek az alabbi megallapodast koétik:

1.) A Tabdi Kézds Onkormanyzati Hivatal dolgozéit a polgarmesterek egyetértésével nevezi
ki, menti fel és jutalmazza a jegyz6, valamint gyakorolja a munkéltatéi jogokat.

2.) Az egyctértési jogot a székhely teleptilésen dolgozok esetében Tabdi kézség polgarmestere,
a telephelyen dolgozok esetén Kaskanty( kozség polgirmestere gyakorolja.

3.) Jelen megallapoddst a megallapodo felek, mint akaratuknak mindenben megfelel6t
helybenhagydlag irjék ala, tudomdsul véve a vonatkozé hatilyos jogszabalyban foglaltakat,
melyet rajuk nézve kotelezének fogadnak el és akként tartanak be.

4.) Jelen megéllapodas 2025, aprilis 1. napjan 1ép hatalyba,

Tabdi, 2025. marcius 27.

Fabian Sandor Ujhéazi Zsolt
polgarmester polgirmester




2. fiiggelék

A k6zds dnkormanyzati hivatal kéztisztviseldinek név szerinti
megjeldlése feladatkdr szerint

Jegyzb Ugrainé Dr, Galantai Hilda
Igazgatasi (1.) ligyintéz6 Bajusznécs Ilona
Igazgatasi (11.) igyintézd Supka Sandorné
Igazgatasi (111.) iigyintézé Mayer Ferenc
Kereskedelmi, igazgatasi igyintéz Szedmakné Branya Anita
Adotigyi (1) tigyintézd JTénasné Sipiczki Andrea
Adétigyi (I1.) tigyintézé Nemesné Ambrus Ménika
Gazdalkodasi (1.} tigyintéz6 Foldhazi Jozsef
Gazdalkodasi (IL.) tigyintéz8 Kothenczné Judik Aniké
Gazdalkodasi (I11.) ligyintézé Arvai Edit

Gazdalkodasi (IV.) tigyintézd Demjanné Orban Monika
Gazdalkodasi (V.) ligyintézd Szaller Ferencné

2.) napirend
2025, évi kizbeszerzési terv jovahagyisa

Trdsos elterjesatés csatolva
Uihézi Zsolt polgirmester:

A napirendi ponthoz kérdés, hozzasz6las nem volt, Ujhazi Zsolt polgirmester az irdsos elterjesztés
szerinti hatdrozat — tervezetet terjeszti a képvisel§-testiilet elé elfogadasra.

Dontéshozatalban résztvevok szama: 3 16
Dintésb6l kizart dnkormdnyzati képviseld: 0 16
Az elbterjesztés alapjan a Képvisclé-testiilet 3 igen szavazattal, egyhangian az alabbi hatdrozatot hozta:

1572025, (ITL. 27.) sz. hatdrozat
Az 6nkorméanyzat 2025, évi
kdzbeszerzési terve

HATARQZAT




Kaskantyli Kozség Képvisel6-testiilete az Onkormanyzat 2025. évi dsszesitett kézbeszerzési tervét a
kozbeszerzésekedl szo16 2015, évi CXLIIL térvény 42. § (1) bekezdése alapjan a hatérozat 1. szamd
melléklete szerint jovahagyja.

Felkéri a polgérmestert, hogy az Snkormanyzat hivatalos honlapjan t6rténd megjelenésrél gondoskodjon.

Hatéridé: azonnal
Felelfs: polgirmester

) 15/2025. (III. 27.) sz. hatdrozat melléklete
KASKANTYU KOZSEG ONKORMANYZATA

6211 Kaskanty, Hunvadi utca 29.

KOZBESZERZESI TERV
2025, év
Iddbeli itemezés
me aifl?lﬂzzglak szerz8dés

AL e ) g * | teljesttésének " ,

Ozbeszerzés tirgya Irfnyadd Tervezett illetve a arhatd Kdézbeszerzés

és mennyisége eljaras-rend cljarasi tipus kézbeszerzés id6 Von fia ia mennyisége

megvalositisanak aI;zer; 5d6 Ey
.tefveze‘.rt idétartama
idépontja
1. Arubeszerzés
I1. Epitési
beruhdzas
Kozisségi terek | nemzeti nyilt 112.§ (1) 2025. méjus 2025, 111, Miivel6dési haz
fejlesztése hirdetménnyel | bek. b) pont negyedév, s knyvtar
Kaskantytin induld szeptember | feldjitdsa cca. 700
eljarasrend m? ;
I11. Szolgaltatas
megrendelés
1V. Epitési
koncesszid
V. Szolgédltatasi
koncesszio
3.) napirend

Az évodai beiratkozas és az dvodai felvételi kirzet meghatarozisa
Irdsos eléterjesztés csatolva

A napirendi ponthoz kérdés, hozzész6l4s nem volt, Ujhdzi Zsolt polgdrmester az irdsos elSterjesztés
szerinti hatérozat — tervezetet terjeszti a képvisel6-testiilet elé elfogaddsra.

Dontéshozatalban résztvevOk szdma: 3 8
Déntésbal kizart dnkormdanyzati képviseld: 0 18
Az elBterjesztés alapjan a Képviseld-testillet 3 igen szavazattal, egyhangtian az alibbi hatérozatot hozta:



1672025, (TIL, 27.) sz. hatdrozat
Az 6vodai beiratkozas és az ovodai felvételi
korzet meghatarozasa

HATAROZAT

1. Kaskantyn Kézség Onkormanyzata Képviselﬁ-testﬁlefe a Kaskantyni Napkoziotthonos Ovoda (6211
Kaskantyt, Petéfi u, 2,) felvételi korzetét a felilvizsgélat utan valtozatlan forméban Kaskantyu kdzség
koézigazgatési teriiletével megegyezden hagyja jova.

2. A Képvisel6-testiilet a 2025/2026. nevelési évre az 6vodai beiratkozas idépontjat 2025. mdjus 5-an
(hétfe) 8% - 16% ordig tartd iddszakban hatdrozza meg. Az dvodai beiratkozas helye: Kaskantyt(i
Napkéziotthonos Ovoda, 6211 Kaskantyt, Petdfi v. 2.

3. A beiratkozds idejérdl és helyérél a hatarid6t megelSzden legalébb 30 nappal kordbban a Képviselo-

testiilet a helyben szokésos médon hirdetményt tesz kozzé.

Hatarids: azonnal ill. 2025, majus 5.
Felelés: polgarmester, 6vodavezetd

4.) napirend
Kaskantyt 05/34 hrsz-i ingatlan tulajdoni hinyada és a Kaskantyd 02/1¢3 hrsz-i ingatlan
megvasirlasa (dr. Kukucska Szilvia)

Trdsos elterjesztés csatohva

Ujhazi Zsolt polgirmester:

A csapadékviz-tiroz6 kialakitdsa projektiink megvaldsitasdhoz szilkséges teriiletvasarlasok tigyében
korabbi déntésiinknek megfeleléen megtdrtént Kiss Palnéval az adasvétel lebonyolitasa.

Dr. Kukucska Szilvia megkeresett, hogy magasabb vételarat tart indokoltnak, mint a mi korabbi 1,3 milli¢
Ft/ha ajanlatunk. Az érintett teriiletek vonatkozéséban a csalddjukon beliil volt tulajdonos-valtas, most § a
tulajdonos. Tébb mint 6 hektéar keriilne az dnkorményzat tulajdonaba, ami alapja lehetne terliletcseréknek
a szomszédokkal a szilkséges véddovezet kialakitdsahoz. A tdrozé mellett egy 7 méter széles sav
kialakitasa szitkséges, a tobbit fel lehetne haszndlni a szomszédos ingatlanok vonatkozasaban cserére, vagy
ingatlanhatar modositasokra, telekhatar rendezésekre. Fel tudnank ajanlani mindenkinek teriiletet, hogy
ne csdkkenjen az 6 teriiletiik nagysaga, ne kirosuljanak a gazdalkodds szempontjabol, ne veszélyeztesse
ez a megélhetésiiket. Szabalyos alak, egyenes hatarvonald ingatlanokat lehetne kialakitani ez altal.

Ez komoly kiad4s az Snkorményzat részérél, bevételeknek kell teljestilnie, tenni kell érte, hogy a sziikséges
pénzdsszeg egyben legyen.

A terillet megvasarlasa szilkséges a csapadékviz-elvezetéses projekt lezardsdhoz, tehat indokolt a
megszerzésiik. Utana a szomszédoknak 0j ajanlatot tudnénk tenni, meg lehetne egyezni veliik egyesével.
Erre nincs hatéridé, nem siirg8s, Végsd esetben marad a kisajétitas, de az a tulajdonosnak sem lenne jo,
mert a szakértd ett6] alacsonyabb 4arat fog megallapitani. Ha ez megtortént sajat teriileten ki tudnank vinni
a kdzmiveket a téhoz, nem kellene t6bbszérds 4ron a kozmiiszolgaltatdkkal megcesinaltatni. A 6 hektar
teriiletb6l mindezekhez 3 hektar szilkséges és tobb mint 3 hektdr megmaradna egyéb célokra, mint
ingatlanvagyon. Javaslom az ingatlanok elSterjesztés szerinti dron t6rténé megvasarlisat.

A napirendi ponthoz kérdés, hozzasz6las nem volt, Ujhézi Zsolt polgarmester az irasos elBterjesztés
szerinti hatarozat — tervezetet terjeszti a képviseld-testiilet elé elfogadasra.

Déntéshozatalban résztvevok szama: 3 f6
Dontésbil kizart 6nkormanyzati képviseld: 0 fé



Az elbterjesztés alapjan a Képviseld-testiilet 3 igen szavazattal, egyhangfian az alibbi hatdrozatokat hozta:

17 /2025, (IIT.27. )sz. hatdrozat
A Kaskanty( kiilteriilet 05/34 hrsz-
ingatlan tulajdoni részénck megvasarlasa

HATAROZAT

Kaskantyt Kézség Onkormanyzatinak KépviselS-testiilete
1) Dr. Kukueska Szilvia (sziiletett: Kiskunhalas, 1976.03.02. a.n.: Guban Méria lakcime: 6211
Kaskantyt, Hunyadi utca 1.) tulajdonostél megvasarolja a Kaskantyt kiilteriilet 05/34 hrsz-a, rét
miivelési 4gu, 56890 m? nagysagu ingatlan 38977/56890-ed részét.
2) A vételdrat 7.171.811,- Ft-ban, azaz hétmillid-szdzhetvenegyezer-nyolcszaztizenegy forintban
llapitjak meg.
3) A Képvisel-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert az adasvételi szerz6dés megkdtésére.

Felelds: polgarmester
Hatérid6: azonnal

18/2025. (IIL.27. )sz. hatdrozat
A Kaskanty1 kiilteriilet 02/103 hrsz-0
ingatlan megvasarlasa

HATAROZAT

Kaskantyt Kézség Onkorményzatinak Képviselé-testiilete
1.) Dr. Kukucska Szilvia (sziiletett: Kiskunhalas, 1976.03.02. a.n.: Guban Maria lakcime: 6211
Kaskantyu, Hunyadi utca 1.) tulajdonostél megvasarolja a Kaskantyu kiilteriilet 02/103 hrsz-1, rét
miivelési 4ga, 26240 m® nagysag( ingatlant.
2.) A vételarat 4.828.189,- Ft-ban, azaz négymillié-nyolcszazhuszonnyolcezer-szdznyolcvankilenc
forintban allapitjak meg.
3.) A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgérmestert az addsvételi szerz6dés megkdtésére,

Felelds: polgarmester
- Hatdridé: azonnal

5.) napirend
Kaskantyui Falugazdalkoedasi Korlitolt Felelosségii Tarsasidg megalapitasa

Irdsos elbterjesztés csatolva
A napirend targyalasakor csatlakozott a testiileti iiléshez Lajk6-Németh Andrea képvisels.

Ujhézi Zsolt polgarmester:

Elkészitettilk a kft tevékenységi koreinek tervezetét, sok tevékenységi kor be lett elemelve, az
onkorményzat kizdrolagos tulajdona lesz a cég. A hivatal és az Snkorményzat dolgozodi fogjak az érdemi
tevékenyscget végezni, ligyvezetének Nemesné Ambrus M6nikat javaslom megbizésos jogviszonyban,
Aktualisan a posta atvétele és tizemeltetése indokolja a kft 1étrejottét, amihez épiiletet is vasaroltunk
kordbban, Késobb lottozd tizemeltetése és a trafik miikodtetése szerepel a teveim kozdtt. A zéldfeliilet
kezelés, karbantartds ide kertilne &tcsoportositdsra, illetve ital 4rusitds, rendezvényeinken torténd
kitelepiilés. Nagy 8sszegli AFA, amit az énkormanyzat megfizet, mivel nem tudjuk visszaigényelni azt.
Ha ezt a kft fel tudnd hasznélni, elkélteni az nagy eredmény lenne. Sokféle tevékenységet terveztem ellatni,
amivel dnfenntartd lehetne a cég. Fontos cél a telepiilésen 1év6 szolgaltatdsok megtartasa, fejlesztése:
posta, trafik, bankautomata, lott6z. Javaslom a ¢ég magalapitasat.




A napirendi ponthoz kérdés, hozzdszolds nem volt, Ujhézi Zsolt polgirmester az irasos eldterjesztés
szerinti hatarozat — tervezetet terjeszti a képvisel6-testiilet elé elfogadasra.

Dontéshozatalban résztvevik szdma: 4 16
Dontésb6l kizart nkormanyzati képviseld: 0 £6
Az elbterjesztés alapjin a Képvisel-testiilet 4 igen szavazattal, egyhangtian az aldbbi hatédrozatot hozta:

19/2025.(I1L27.) sz. hatdrogat
Kaskantyni Falugazdalkodasi Korlitolt
Felel6sségii TArsasag megalapitisa

HATAROQOZAT

Kaskantyn Kozség Képviselo-testillete a Kaskantyhi Falugazdalkodasi Korlitolt Feleldsségii
Tarsasiag megalapitasa targyaban az alabbi dontéseket hozza:

L KaskantyG Kozség Képviseld-testillete az alabbi adatokkal megalapifja a Kaskanty(i
Falugazdalkodési Korlatolt Felel6sségli Tarsasagot:
1. Cégnév: Kaskantyli Falugazdalkodési Korlatolt FelelGsségii Tarsasag
2. Székhely: 6211 Kaskantyt, Hunyadi utca 29.
3. Telephelyek: 6211 Kaskantyt, Hunyadi utca 16/A.
6211 Kaskanty(,, Hunyadi utca 32.
Az alapitd személye: Kaskanty Kozség Onkorményzata
E-mail cim: kaskantyuifgkft@kaskantyu.hu
Torzstdke: 3.000.000,-Ft
Tevékenységi kordk:
a) Fotevékenység: 8130 '25 Zoldteriilet kezelés
b) Melléktevékenységek:
- 1820 *25 Egyéb sokszorosités
- 3512 °25 Villamosenergia-termelés megujuld forrasbél
- 3515’25 Villamosenergia-kereskedelem
- 3516 25 Villamosenergia-tarolas
- 3523’25 Gazkereskedelem
- 3600 25 Viztermelés, -kezelés, -ellatas
- 3700 25 Szennyviz gylijtése, kezelése
- 3811’25 Nem veszélyes hulladék gy{jtése
- 3812’25 Veszélyes hulladék gylijtése
- 3822 '25 Energetikai hasznosits
- 4100’25 Laké- és nem lakédépiilet Spitése
- 4299 °25 M.n.s. egyéb épitmény épitése
- 4324 °25 Egyéb épiiletgépészeti szerelés
- 433125 Vakolés
- 4333’25 Padlo- ¢és falburkolas
- 4334 °25 Festés ¢s livegezes
- 4399 °25 M.n.s. egyéb specidlis szaképités
- 4711 25 Elelmiszer jellegli vegyes kiskereskedelem
- 4725’25 Ital-kiskereskedelem '
- 4727’25 Egyéb élelmiszer-kiskereskedelem
- 473025 Gépjarmitizemanyag-kiskereskedelem
- 4761 725 Konyv-kiskereskedelem
- 4762 25 Ujsag-, papiraru-, iroszer-kiskereskedelem
- 4763 25 Sportszer-kiskereskedelem
- 4764 °25 Jaték-kiskereskedelem

N



- 4769 °25 M.n.s. kulturélis, szabadid8s cikk kiskereskedelme
- 5310 °25 Postai tevékenység (egyetemes kitelezettséggel)

- 5330’25 Postai, futarpostai tevékenység kizvetitése

- 5360 °25 Ttalszolgaltatis

- 5210 25 Raktarozas, tarolas

-~ 5520 25 Udiilési céla és egyéb rovid tavi szalldshely-szolgaltatis
- 5530 *25 Kempingszolgaltatas

- 5590 "25 Egyéb szallashely-szolgaltatis

- 5621 ’25 Rendezvényi étkeztetés

- 5622 725 Szerz8déses étkeztetés és egyéb vendéglatas

- 5640 °25 Btel és italszolgaltatas kézvetitése

- 6190’25 Egyéb tavkozlés

- 6820 25 Sajat tulajdon(, bérelt ingatlan bérbeadasa, {izemeltetése
- 7711 *25 Személygépjarmi kolcsdnzése

- 7731 °25 Mezdgazdasagi gép kolcsonzése

- 7739 °25 M.n.s. egy¢cb gép, trgyi eszkoz kolesdnzése

- 7990 *25 Egyéb foglalas

- 8121 *25 Altaldnos épiilettakaritds

- 8123 25 Egyéb takaritis

- 9111 *25 Konyvtari tevékenység

- 9142 *25 Természetvédelmi teriilettel kapesolatos tevékenység
- 9200 25 Szerencsejaték, fogadas

- 9311 25 Sportlétesitmény miikddtetése

- 9312 °25 Sportegyesiileti tevékenység

- 9313 25 Testedzési szolgaltatas

- 9319 25 M.n.s. sporttevékenység

- 9321 25 Viddmparki, tematikus parki tevékenység

- 9329 °25 M.n.s. szorakoztatas, szabadidds tevékenység

~ 9499 °25 M.n.s. egyéb kozosségi, tarsadalmi tevékenység

- 9630 °25 Temetkezés, temetkezést kiegészitd szolgaltatis

- 9691 25 Haztartasban nytjtott személyi szolgaltatis

8. Ugyvezet6 személye: Nemesné Ambrus Monika, megbizatisdnak idétartama:

hatarozatlan idejli, megbizasos jogviszonyban.

1L Kaskantyt Kozség Képvisel§-testiilete hozzéjérul. a Kaskantyl név hasznalatéhoz a

Kaskantyui Falugazdalkodasi Korlatolt Felel&sségli Tarsasdg nevében.

III.  Kaskantyn Kozség Képviseld-testitlete felhatalm’ézza Ujhédzi Zsolt Jézsef polgirmestert a
Kaskantyui Falugazdalkodasi Korlatolt Felel6sségii Tarsasag alapitasihoz szilkséges cégiratok

alafrasara és az azzal kapcsolatos mindennemtl tigyintézésre.

Felelds: polgarmester
Hatérid6: azonnal

6.) napirend
Fogorvosi rontgen beszerzése

Irasos eldterjeszités csatolva

Ujhézi Zsolt polgarmester:

2-3 hete merilt fel Tabdi polgirmestere altal, hogy lehetne venni egy fogdszati panordma rdntgen
berendezést egyedi, kedvezményes aron: 11 millié Ft helyett mintegy 4 és fél millié Ft + belizemelds




Osszegért lehetne hozzajutni. A Tabdi-Kaskanty-Pahi fogorvosi korzet sajatossagai miatt Tabdin lenne
elhelyezve a késziilék, nalunk ugyebar nincs rendelés, csak a két masik telepiilésen. Két napja Osszeiiltiink
a polgarmesterekkel megvitatni a dolgot, tdmogattuk mindharman, ezzel tudnank a szolgaltatas
szinvonalat emelni. Térsadalombiztositas altal tdmogatott rendelési idében ingyenesen fogja ellatni a
doktorné a telepiilések lakosait a sziikséges rontgenezés alkalmaval. Ugy egyeztink meg, hogy a harom
telepiilés egyforma &sszeggel jarul hozza a koltségekhez, ennek megfeleléen keriilt elkészitésre az
eloterjesztés.

Id6kozben olyan masik, nagyobb 0Osszegli kiadas keriilt a felszinre, ami meggondolandéva teszi a
rontgenhez valé pénziigyi hozzajarulasunkat. Sok kiadasunk van, illetve lesz az ingatlanvasarlasok miatt,
azt is nehéz lesz Osszerakni pénziigyileg. Ezt az 6nként vallalt plusz koltséget nem tartom indokoltnak, a
késziilek kozos lesz, de Tabdira kertil €s ott is fog maradni. A mi projektjeink, beruhazasaink tébb éves
folyamatok, a rontgen beszerzése két hete ismert, jelenleg nem fér bele a kdltségvetésiinkbe.

Igazabol a késziilék arat tudjuk, a belizemelését nem, ami tobb szaz ezres tétel lesz még szerintem.
Javaslom, hogy halasszuk el a dontést, én nem javaslom a kiadds megszavazasat.

Ujhazi Zsolt polgarmester javasolja a Képviselo-testiiletnek, hogy a Fogorvosi rontgen beszerzése
targydban a mai Ulésen ne dontsenek és esetlegesen egy kovetkezd testiileti iilésre keriiljon ismét
eléterjesztésre.

7.) napirend
Bejelentések, egyéb iigyek

Bejelentés, egyéb ligy nem volt.

Tobb napirend nem volt, Ujhazi Zsolt polgarmester az iilést bezarta.

N\ (Lo e e Rl
\Ugrainé Dr. Galéntai Hilda
' jegyzd

Jjhazi Zsolt
polgarmester



